ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказом В.о. начальника відділу
житлово-комунального господарства,
містобудування, архітектури, інфраструктури,

енергетики та захисту довкілля
Арбузинської  райдержадміністрації 

від 30.03.2020  р. № 4-од
інформаційнА карткА
адміністративної послуги

Надання паспорту прив’язки тимчасової споруди торгівельного, побутового, соціально-культурного призначення для здійснення підприємницької діяльності

(назва адміністративної послуги)

 Відділ житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля  Арбузинської райдержадміністрації  

 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

  

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування центру надання

адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Арбузинській райдержадміністрації

	2
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	 55301, Миколаївська область, смт. Арбузинка,

 пл. Центральна, 18 

 каб.12,  1  поверх



	3.
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – 8.00 до 17.00

Вівторок – 8.00 до 20.00

Середа – 8.00 до 17.00

Четвер – 8.00 до 17.00

П’ятниця – 8.00 до 16.00

Субота, неділя - вихідний 

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	(05132) 3 09 22

http://arbuzinka.mk.gov.ua
arbuzinka@mk.gov.ua

arbuzrda@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	Стаття 28  Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» від 17.02.2011 № 3038

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 № 244

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-


	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява  у довільній формі про можливість розміщення тимчасової споруди 

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1.   Ескізи фасадів  ТС  у кольорі М 1:  50 (для стаціонарних ТС), які  виготовляє  суб'єкт господарювання,  що  має   ліцензію   на виконання  проектних робіт,  або архітектор,  який має відповідний кваліфікаційний сертифікат (додаток 1);

 2.  Схему благоустрою  прилеглої  території,  складену замовником або суб'єктом  підприємницької діяльності,  який  має  відповідну ліцензію,   архітектором,  який  має  відповідний  кваліфікаційний сертифікат,  відповідно  до  Закону   України   "Про   благоустрій населених пунктів України" ( 2807-15 );

 3. Технічні умови щодо інженерного забезпечення (за  наявності), отримані  замовником  у  балансоутримувача  відповідних інженерних мереж.

	11.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто замовником

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	 
	У разі платності:

	12.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	12.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	Десять робочих днів


	

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	  Паспорт прив’язки тимчасової споруди торгівельного, побутового, соціально-культурного призначення для здійснення підприємницької діяльності. 

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто замовником.

	17.
	Примітка
	 -


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказом В.о. начальника відділу
житлово-комунального господарства,

містобудування, архітектури, інфраструктури,

енергетики та захисту довкілля
Арбузинської  райдержадміністрації 

Від 30.03.2020  р. № 4-од
.

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги
Надання паспорту прив’язки тимчасової споруди торгівельного, побутового, соціально-культурного призначення для здійснення підприємницької діяльності
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання.
	Адміністратор
	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Формування  справи, занесення даних до реєстру.
	Адміністратор
	В
	Протягом 
1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до відділу житлово-комунального-господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля


	Адміністратор
	В
	Протягом

1 -2 дня

	4.
	Візування та погодження відділу 

житлово-комунального-господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля


	В.о. начальника відділу житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	З
	Протягом

7 днів

	5.
	Передача погодження та пакету документів адміністратору  ЦНАПу.
	В.о. начальника відділу житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	В
	Протягом

8 днів

	6.
	Видача паспорту прив’язки тимчасової споруди торгівельного , побутового, соціально-культурного призначення для здійснення підприємницької діяльності
	Адміністратор
	В
	10 днів


Загальна кількість днів надання послуги – 10
Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10

         Якщо признано рішення про відмову у наданні даної послуги громадянин або суб’єкт господарювання має право у загальному порядку знову подати документи для отримання даної послуги.

         Рішення про відмову може бути оскаржено у судовому порядку.

                                                                                          В.о. начальника відділу

житлово-комунального господарства,

містобудування, архітектури, інфраструктури,

енергетики та захисту довкілля

                                                                       Арбузинської  райдержадміністрації
Замовника_____________________________
                                                                                                                                               (назва фізичної або юридичної особи)

     _______________________________________________
     ____________________________________________________

        (адреса заявника та телефон)

ЗАЯВА

      
Прошу надати паспорт прив’язки тимчасової споруди торгівельного, побутового, соціально-культурного призначення для здійснення підприємницької діяльності___________________________________________________________________________       

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(назва об’єкту будівництва і розташування)

Дата_____________                                                             
         Підпис________________
  М.П.

      Даним я надаю згоду власнику бази даних – Арбузинській райдержадміністрації на збір, опрацювання і використання моїх персональних даних, що викладені у Заві (назва юридичної особи, місцезнаходження, ПІБ – фізичної особи-підприємця або керівника юридичної особи, ідентифікаційний код тощо) для реалізації основних завдань, визначених Законом України «Про адміністративні послуги» без обмеження терміну дії.
