ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказом В.о. начальника відділу
житлово-комунального господарства,

містобудування, архітектури, інфраструктури,

енергетики та захисту довкілля
Арбузинської  райдержадміністрації 

від 30.03.2020  р. № 4-од
Інформаційна картка

адміністративної послуги

Надання будівельного паспорта  забудови земельної ділянки 

(назва адміністративної послуги)

    Відділ житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля  Арбузинської райдержадміністрації  

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги/Центру надання адміністративних послуг

	1.
	Найменування центру надання

адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Арбузинській райдержадміністрації

	2.
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	смт. Арбузинка,

пл. Центральна, 18, каб.12,

I поверх

	3.
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – 8.00 до 17.00
Вівторок – 8.00 до 20.00
Середа – 8.00 до 17.00
Четвер – 8.00 до 17.00
П’ятниця – 8.00 до 16.00
Субота, неділя - вихідний

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру  надання адміністративних послуг. 
	(05132) 3 09 22
http://arbuzinka.mk.gov.ua
arbuzinka@mk.gov.ua
arbuzrda@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги 

	5.
	Закон України
	Стаття.27 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» від 17.02.11 №3038

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 05.07.2011 №103 «Про затвердження Порядку  видачі будівельного паспорта  забудови земельної ділянки»; наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 25.02.2013 № 66 «Про внесення змін до Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки»

	7. 
	Акти центральних органів виконавчої влади
	---

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	---

	Умови отримання адміністративної послуги 

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява на проведення забудови земельної ділянки відповідно додатку 1  в редакції Наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства № 66 від 25.02.2013.

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них .
	1. Заява встановленого зразка.
2. Засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою;

3. Засвідчена в установленому порядку згода співвласників земельної ділянки (житлового будинку) на забудову зазначеної земельної ділянки;

4.  Ескіз намірів забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади, максимальні відмітки висотності, відстані до сусідніх земельних ділянок);

5. Проект будівництва (за наявності);

6. Технічні умови (за наявності);

	11. 
	Порядок та спосіб подання документів ,необхідних для отримання адміністративної послуги.
	Заява подається особисто замовником послуги.

	12.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги.
	Адміністративна послуга надається на безоплатній основі.

	12.1
	Нормативно-правові  акти, на підставі яких стягується плата. 
	---

	12.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну  адміністративну послугу
	---

	12.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 ---

	13.
	Строк надання адміністративної послуги
	Відповідь надається на протязі 10 днів 

	14.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставою  для відмови у наданні будівельного паспорта є: 

- невідповідність  намірів  забудови   земельної   ділянки   вимогам;

- містобудівної документації на місцевому рівні, будівельним нормам;
- державним стандартам і правилам.

    Якщо признано рішення про відмову у наданні даної послуги громадянин або суб’єкт господарювання має право у загальному порядку знову подати документи для отримання даної послуги.

   Рішення про відмову може бути оскаржено в судовому порядку

	15.
	Результат надання адміністративної послуги
	Одержувач отримує будівельний паспорт забудови земельної ділянки.

	16.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Відповідь надається особисто замовнику . 

	17.
	Примітка
	 


Керівнику __________________________

___________________________________

    (найменування уповноваженого органу 

            містобудування та архітектури) 

___________________________________

                          (П.І.Б.)

___________________________________

                      (П.І.Б. заявника)

Паспорт: серія _____ № ______________

Адреса реєстрації: ___________________

___________________________________

ЗАЯВА

на видачу будівельного паспорта

(внесення змін до будівельного паспорта)

	Прошу видати (внести зміни в) будівельний паспорт забудови земельної ділянки загальною площею _______ га, посвідченої ______________________ __________________________, (документ, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію)
яка розташована _____________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________.

(місцезнаходження земельної ділянки)

До заяви додається:   _________________________________________________________________
                                     ___________________________________________________________________________________  (згідно із пунктами 2.1, 2.2 розділу ІІ Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки)

При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.




___________________________               


  _______________________________ 

    (прізвище, ім’я, по батькові)                                           



   (підпис)

____ _____________ 20___ року 

{Додаток 1 в редакції Наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства № 66 від 25.02.2013}
 ЗРАЗОК

  В.о. начальника відділу
житлово-комунального господарства,

містобудування, архітектури, інфраструктури,

енергетики та захисту довкілля
(найменування уповноваженого органу 

                     містобудування та архітектури) 

                                                                     Горбенку С.М.._______________
                                             (П.І.Б.)

                  Коляда  Микола Єгорович________________
                                     (П.І.Б. заявника)

Паспорт: серія ЕР № 127688
Адреса реєстрації: Миколаївська область,

м.Южноукраїнськ  пр.Миру б.3 кв.124

ЗАЯВА

на видачу будівельного паспорта

(внесення змін до будівельного паспорта)

	Прошу видати (внести зміни в) будівельний паспорт забудови земельної ділянки загальною площею 0,1367 га, витягом з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності на земельну ділянку серії ЕАО № 620717  для будівництва та обслуговування житлового будинку, господарських будівель і споруд (присадибна ділянка.) Житловий будинок з вбудованим гаражем.________________________________________________________________________________
(документ, що посвідчує право власності або користування земельною ділянкою, або договір суперфіцію)

яка розташована по вул. Нікітіна 15, сщ.Костянтинівка_______________________________________.

(місцезнаходження земельної ділянки)

     До заяви додається:  1.Засвідчена в установленому порядку копія документа, що засвідчує право власності або користування земельною ділянкою;

2. Ескіз намірів забудови (місце розташування будівель та споруд на земельній ділянці, фасади, максимальні відмітки висотності, відстані до сусідніх земельних ділянок);

    (згідно із пунктами 2.1, 2.2 розділу ІІ Порядку видачі будівельного паспорта забудови земельної ділянки)
При цьому даю згоду відповідно до Закону України «Про захист персональних даних» на обробку моїх особистих персональних даних у картотеках та/або за допомогою інформаційно-телекомунікаційних систем з метою підготовки відповідно до вимог законодавства статистичної, адміністративної та іншої інформації з питань діяльності уповноваженого органу містобудування і архітектури.




         Коляда Микола Єгорович

__________________                                    ____________________
 (прізвище, ім’я, по батькові)                                     (підпис)

      01.02. 2014 року 
{Додаток 1 в редакції Наказу Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства № 66 від 25.02.2013}
ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказом В.о. начальника відділу
житлово-комунального господарства,

містобудування, архітектури, інфраструктури,

енергетики та захисту довкілля
Арбузинської  райдержадміністрації 

від 30.03.2020  р. № 4-од
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги

Надання будівельного паспорта  забудови земельної ділянки

(будівельний паспорт)
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання.
	адміністратор
	В
	Протягом 1 дня

	2.
	Формування  справи

	адміністратор
	В
	Протягом 1 дня

	3.
	Передача пакету документів заявника до відділу житлово-комунального  господарства,  містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля райдержадміністрації  
	адміністратор
	В
	Протягом

1 -2 дня

	4.
	Візування та погодження відділом житлово-комцнального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля райдержадміністрації
	Заступник начальника управління, начальник відділу містобудування,

архітектури,  ЖКГ, розвитку інфраструктури,
головний архітектор району
	З
	Протягом

3-4 днів

	5.
	Передача погодження та пакету документів адміністратору  ЦНАПу.
	Заступник начальника управління, начальник відділу містобудування,

архітектури,  ЖКГ, розвитку інфраструктури,
головний архітектор району
	В
	Протягом

8-9 днів

	6.
	Видача будівельного паспорта  забудови земельної ділянки
	адміністратор
	В
	10 днів


Загальна кількість днів надання послуги – 10

Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – 10

Якщо признано рішення про відмову у наданні даної послуги громадянин або суб’єкт господарювання має право у загальному порядку знову подати документи для отримання даної послуги.

Рішення про відмову може бути оскаржено у судовому порядку.

