ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказом В.о. начальника відділу
житлово-комунального господарства,

містобудування, архітектури, інфраструктури,

енергетики та захисту довкілля
Арбузинської  райдержадміністрації 

від 30.03.2020  р. № 4-од
інформаційнА карткА
адміністративної послуги

Зміна поштової адреси об’єктам нерухомого майна
 (назва адміністративної послуги)

 Відділ житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля  Арбузинської райдержадміністрації  
 (найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

  

	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування центру надання

адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Арбузинській райдержадміністрації

	2
	Місцезнаходження Центру надання адміністративних послуг
	 55301, Миколаївська область, смт. Арбузинка,

 пл. Центральна, 18 

 каб.12,  1  поверх



	3.
	Інформація щодо режиму роботи Центру надання адміністративних послуг
	Понеділок – 8.00 до 17.00

Вівторок – 8.00 до 20.00

Середа – 8.00 до 17.00

Четвер – 8.00 до 17.00

П’ятниця – 8.00 до 16.00

Субота, неділя - вихідний 

	4.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт Центру надання адміністративних послуг
	(05132) 3 09 22

http://arbuzinka.mk.gov.ua
arbuzinka@mk.gov.ua

arbuzrda@ukr.net

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	5.
	Закони України 
	-

	6.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	Тимчасовий порядок реалізації експериментального проекту з присвоєння адрес об’єктам будівництва та об’єктам нерухомого майна, що затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 27 березня 2019 р. № 367-

	7.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 21.10.2011 № 244

	8.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-


	Умови отримання адміністративної послуги

	9.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Письмове звернення особи (суб’єкта отримання адміністративної послуги).

	10.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	 1. Зміна адреси об’єкту будівництва під час надання будівельного паспорта забудови земельної ділянки або містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва:
       Надання містобудівних умов та обмежень для проектування об’єкта будівництва та надання будівельного паспорта забудови земельної ділянки є окремими адміністративними послугами.

       Перелік документів, визначений ч..3 ст.27 та ч..3 ст.29 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності» та форми заяв розміщені на офіційному веб-сайті Арбузинської райдержадміністрації.


	11.
	
	2. Зміна адреси об’єкту нерухомого майна.

2.1. Для зміни адреси об’єкта нерухомого майна у разі об’єднання, поділу об’єкта нерухомого майна або виділення частки з об’єкта нерухомого майна (крім квартири, житлового або нежитлового приміщення тощо), подаються такі документи:

- заява власника (співвласників) об’єкта нерухомого майна про зміну адреси із зазначенням раніше присвоєної адреси об’єкта нерухомого майна, відомостей про документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України (для юридичних осіб);

- документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна до його об’єднання, поділу або виділення частки, – якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

- документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, коли об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення), — якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру

документів, які дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

- технічний паспорт на новостворений об’єкт нерухомого майна.

Копії документів, які подаються для зміни адреси об’єкта нерухомого майна, засвідчуються власником (співвласником) (його представником).

2.2. Для зміни адреси об’єкта нерухомого майна у разі: зміни в адміністративно-територіальному устрої; зміни назви адміністративно-територіальної одиниці, вулиці або назви гідрографічного, соціально-економічного, природно-заповідного або іншого подібного об’єкта; об’єднання та поділу вулиць; упорядкування нумерації об’єктів нерухомого майна подаються наступні документи:

- заява власника (співвласників) об’єкта нерухомого майна про зміну адреси із зазначенням раніше присвоєної адреси об’єкта нерухомого майна, відомостей про документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна, ідентифікаційного коду юридичної особи в Єдиному державному реєстрі підприємств і організацій України (для юридичних осіб);

- документ, що посвідчує право власності на об’єкт нерухомого майна. якщо право власності на об’єкт не зареєстровано в Державному реєстрі речових прав на нерухоме майно;

- документ, що засвідчує прийняття в експлуатацію закінченого будівництвом об’єкта (крім випадків, коли об’єкт нерухомого майна створюється шляхом поділу, об’єднання або виділення без проведення будівельних робіт, що відповідно до законодавства потребують отримання дозволу на їх проведення),– якщо такий документ не внесений до єдиного реєстру документів, які дають право на виконання підготовчих та будівельних робіт і засвідчують прийняття в експлуатацію закінчених будівництвом об’єктів, відомостей про повернення на доопрацювання, відмову у видачі, скасування та анулювання зазначених документів;

- технічний паспорт на об’єкт нерухомого майна.

	12.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто власниками (співвласниками) об’єктів нерухомого майна (їх уповноваженими представниками)

	13.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно

	14.
	Строк надання адміністративної послуги
	Для п 1, пп.2.1, пп 2.2  п.2 – 30 календарних днів з дня надходження документів

	15.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Підставами для відмови у зміні адреси об’єкта нерухомого майна за заявою власника (співвласника) об’єкта нерухомого майна (його представника) про зміну адреси є:

- подання неповного пакету документів, визначених п.21 цього Порядку;

- виявлення недостовірних відомостей у поданих документах, що підтверджено документально;

- подання заяви особою, яка не є власником (співвласником) об’єкта нерухомого майна, щодо якого подано заяву про зміну адреси, або його представником;

- подання заяви до уповноваженого органу з присвоєння адреси, який не має повноважень приймати рішення про присвоєння адреси на відповідній території.


	16.
	Результат надання адміністративної послуги
	  Видача наказу (витягу з наказу) управління регіонального розвитку Арбузинської райдержадміністрації з питань зміни поштової адреси об’єкту будівництва та об’єкту нерухомого майна, у випадку відмови – надання інформації про відмову.

	17.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто замовником.


ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказом В.о. начальника відділу
житлово-комунального господарства,

містобудування, архітектури, інфраструктури,

енергетики та захисту довкілля
Арбузинської  райдержадміністрації 

від 30.03.2020  р. № 4-од
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

адміністративної послуги
Зміна поштової адреси об’єктам нерухомого майна
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна особа і структурний підрозділ
	Дія (В, У, П, З)
	Термін виконання (днів)

	1.
	Прийом, перевірка повноти пакету документів, реєстрація (оформлення) звернення суб’єкта звернення, повідомлення про орієнтовний термін виконання.
	Адміністратор
	В
	Протягом 
1 дня

	2.
	Передача справи суб’єкту виконання адміністративної послуги.
	Адміністратор
	В
	Не пізніше наступного робочого дня (зранку)

	3.
	Передача пакету документів заявника до відділу житлово-комунального господарства. містобудування,архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля


	Адміністратор
	В
	Протягом

1 -2 дня

	4.
	Реєстрація заяви, візування та передача виконавцю
	В.о. начальника відділу житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	З
	Протягом 1 дня

	5.
	Перевірка пакету документів, у разі негативного результату направлення листа з мотивованою відмовою до  адміністратора ЦНАП  для опрацювання.
	В.о. начальника відділу житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	В
	Протягом 1 дня

	6.
	У разі позитивного результату підготовка наказу про присвоєння адреси нерухомого майна або зміни та реєстрація. Оприлюднення на офіційному веб-сайті Арбузинської райдержадміністрації
	В.о. начальника відділу житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	В, П

В
	Для п 1, пп.2.1, пп 2.2  п.2 протягом 30 календарних днів


	7.
	Передача наказу (витягу з наказу) або відмови у наданні адмінпослуги до адміністра-тора  ЦНАП
	В.о. начальника відділу житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	В
	Протягом 1 дня

	8.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги суб’єкта звернення, видача наказу (витягу з наказу) або відмови у наданні адмінпослуги до адміністра-тора  ЦНАП
	В.о. начальника відділу житлово-комунального господарства, містобудування, архітектури, інфраструктури, енергетики та захисту довкілля
	В
	В день прийняття адмінпослуги


