ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ Служби у справах дітей

Арбузинської райдержадміністрації

03.08.2018 № 67
ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Створення, поповнення прийомних сімей, дитячого будинку сімейного типу
Служба у справах дітей Арбузинської райдержадміністрації 

	Інформація про суб'єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративних послуг, в якому здійснюється обслуговування суб`єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг при Арбузинській районній державній адміністрації

	1.
	Місцезнаходження суб'єкта надання адміністративної послуги
	55301 Миколаївська область, Арбузинський район, смт. Арбузинка пл.. Центральна, 18

І поверх каб. № 12


	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб'єкта надання адміністративної послуги
	Режим роботи 

Понеділок з 800 до 1700
Вівторок з 800 до 20 00
Середа з 800 до 1700
Четвер з 800 до 17 00
П’ятниця з 800 до 1600
 Без перерви на обід  
Вихідний  день: субота, неділя

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб - сайт суб'єкта надання адміністративної послуги
	т. (05132) 3 -09 –22

 arbuzinka@mk.gov.ua
 arbcnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	ст. 2,13,22, Закону України  «Про місцеві державні адміністрації»,  ст. 3, 6  Закон України   «Про забезпечення організаційно –правових умов соціального захисту дітей - сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування»,  Сімейного кодексу України (ст. 156-4, ст. 256-8)

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 26 квітня 2002 р № 564 «Про затвердження Положення про дитячий будинок сімейного типу», постанова Кабінету Міністрів України від 26 квітня 2002 р  № 565 «Про затвердження Положення про прийомну сім’ю» 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява громадян

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	· заяву (від подружжя приймається спільна заява, підписана обома подружжями);

· довідку про доходи за останні шість місяців або копію декларації про доходи, засвідчену в установленому порядку;

· документ, що підтверджує право власності або користування житловим приміщенням;

· копію свідоцтва про шлюб (для осіб, які перебувають у шлюбі);

· довідку про проходження курсу навчання з виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, і рекомендацію центру соціальних служб для сім’ї, дітей та молоді щодо включення кандидатів до єдиного банку даних;

· копію паспорта;

· висновок про стан здоров’я заявника, складений за формою ;

· довідку від нарколога та психіатра для осіб, які проживають разом із заявниками;

· довідку про наявність чи відсутність судимості;

· письмову згоду всіх повнолітніх членів сім’ї, що проживають разом з особою, яка бажає взяти дитину-сироту або дитину, позбавлену батьківського піклування, під опіку, піклування, утворити прийомну сім’ю або на власній житловій площі — дитячий будинок сімейного типу, засвідчену нотаріально або написану власноручно в присутності посадової особи, яка здійснює прийом документів, про що робиться позначка на заяві із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, підпису посадової особи та дати.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються з письмовою заявою громадянина бажаючого створити прийомну сім’ю чи будинок сімейного типу

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатно

	
	Уразі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Відповідно до законодавства,  на час видання розпорядження голови

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	-

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	-

	14.
	 Результат надання адміністративної послуги
	розпорядження голови

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	особисто

	16.
	Примітка
	-
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Технологічна картка адміністративної послуги

Створення, поповнення прийомних сімей, дитячого будинку сімейного типу
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 


	Термін виконання днів

	
	
	
	В
	У
	П
	З
	

	1
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви, повідомлення замовника про орієнтовний термін виконання
	Спеціаліст служби
	+
	
	
	
	Протягом 1 дня

	2
	Формування  справи
	Сектор опіки, піклування та усиновлення
	+
	
	
	
	Протягом 1 дня

	3
	Передача пакету документів заявника голові райдержадміністрації 
	Сектор опіки, піклування та усиновлення
	+
	
	
	
	Протягом 2 дня

	4
	Реєстрація заяви  щодо  створення прийомної сім’ї чи дитячого будинку сімейного типу
	Секретар голови райдержадміністрації 
	+
	
	
	
	в порядку надходження документа

	5
	Прийняття рішення щодо розгляду заяви, резолюція
	Голова райдержадміністрації 
	
	
	+
	
	протягом одного робочого дня

	6
	Передача заяви до служби у справах дітей
	Секретар райдержадміністрації 
	+
	
	
	
	Протягом 4 робочого дня

	7
	Підготовка проекту розпорядження  про створення прийомної сім’ї чи дитячого будинку сімейного типу
	Завідувач сектору опіки, піклування та усиновлення
	+
	
	
	
	протягом 8 робочих днів

	8
	Підписання розпорядження
	Голова райдержадміністрації 
	
	
	
	+
	 в порядку надходження документа 

	9
	Передача  розпорядження в ЦНАП
	Завідувач сектору опіки, піклування та усиновлення
	+
	
	
	
	в порядку надходження документа на 10 день

	
	Видача розпорядження
	Спеціаліст служби
	+
	
	
	
	в порядку надходження документа на 10 день


Загальна кількість днів надання послуги :  - 10

Загальна кількість днів (передбачених законодавством):  - 10

1. Якщо признано рішення про відмову у наданні даної послуги громадянин або суб’єкт господарювання має право у загальному порядку знову подати документи для отримання даної послуги.

2.Рішення про відмову може бути оскаржено у судовому порядку.
Голові Арбузинської райдержадміністрації 

______________________________________

(прізвище ім’я по батькові)                                                                                                                    _____________________________________

                                                                                                                            (адреса проживання)

                 _____________________________________

                                                                                                                 (контактний телефон)

Заява

        Прошу Вас  створити прийомну сім’ю на базі нашої сім’ї влаштувавши на спільне проживання малолітніх (неповнолітніх) дітей.                                                            
    З правами та обов’язками ознайомлений (а)

________________                                                                                ________________

        Дата                                                                                                         підпис

Даним я надаю згоду власнику бази даних – Арбузинській райдержадміністрації на збір, опрацювання і використання моїх персональних даних, що викладені у Заві (назва юридичної особи, місцезнаходження, ПІБ – фізичної особи-підприємця або керівника юридичної особи, ідентифікаційний код тощо) для реалізації основних завдань, визначених Законом України «Про адміністративні послуги» без обмеження терміну
