зАТВЕРДЖЕНО 
Наказ Управління Держпраці у Миколаївській області
«11» .04. 2018 року № 96
інформаційна картка
адміністративної послуги

Тимчасова реєстрація технологічних транспортних засобів
Суб’єкт надання адміністративної послуги: Управління Держпраці України у Миколаївській області: 54003, м. Миколаїв, вул. Маршала Василевського, 40/1.
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр  надання  адміністративних  послуг при Арбузинській районній державній адміністрації



	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	55301, Миколаївська область, Арбузинський район, 

смт. Арбузинка, пл. Центральна, 18, каб. 12.  



	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, середа, четвер з 8.00 до 17.00, 

вівторок з 8.00 до 20.00, 

п’ятниця- з 8.00 до 16.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	т. (05132) 3-09-22 

Веб-сайт: www.arbuzinka.mk.gov.ua

Електронна пошта: arbcnap@ukr.net


	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про дорожній рух» (стаття 34, частина 7) 

Закони України «Про адміністративні послуги» (пункт 3 стаття 3)
Податковий Кодекс України (вимоги розділу VII)


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України

Акти центральних органів виконавчої влади

Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	Постанова Кабінету Міністрів України від 6 січня 2010 року № 8 «Про затвердження Порядку відомчої реєстрації та ведення обліку великотоннажних та інших технологічних транспортних засобів»

Розпорядження Кабінету Міністрів України «Деякі питання надання адміністративних послуг органів виконавчої влади через центри надання адміністративних послуг від 16.05. 2014 року №523-р (пункт 32 Переліку адміністративних послуг органів виконавчої влади, які надаються через центр надання адміністративних послуг, визначеного Додатком до розпорядження Кабінету Міністрів України від 16 травня 2014 р. №523-р).

Податковий кодекс України від 02.12.2010 №2755-VІІ «Збір про першу реєстрацію технологічного транспортного засобу» (розділ VІІ стаття 237).

	6.
	
	

	7.
	
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	1) тимчасового ввезення на територію України під зобов’язання про зворотне вивезення;

2) передача технологічного транспортного засобу в довгострокову оренду (лізинг) та позичку.


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- письмова заява власника, або уповноваженої власником особа (за дорученням власника, посвідченим у встановленому порядку) за встановленою формою;

- при тимчасовому ввезенні на територію  України під  зобов'язання про зворотне вивезення - реєстраційний  документ і номерний знак на технологічний транспортний засіб,  якщо  він  був зареєстрований за межами України, здаються до експертно-технічного центру, а  замість  них  видаються  свідоцтво  про  реєстрацію  і номерний  знак  із  зазначенням у розділі свідоцтва про реєстрацію "Особливі примітки" строку їх дії. Первинні реєстраційний документ і номерний  знак  повертаються власникові після закінчення строку тимчасової реєстрації; 

- при передачі технологічного транспортного засобу у  довгострокову оренду  (лізинг)  та  позичку - тимчасове свідоцтво про реєстрацію видається  із  зазначенням  у  розділі  свідоцтва  про  реєстрацію "Особливі  примітки" строку його дії,  що визначається строком дії договору  оренди  (лізингу)  або  позички. При   цьому  первинні свідоцтво   про   реєстрацію і номерний  знак   здаються   до експертно-технічного центру, а після закінчення строку  тимчасової реєстрації повертаються власникові. 
- витяг з Державного реєстру обтяжень рухомого майна
 Після закінчення строку тимчасової  реєстрації технологічний транспортний засіб вважається незареєстрованим.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисто власником або уповноваженою особою за дорученням власника, посвідченим у встановленому порядку.


	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплатність надання послуги

	
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	_

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	_

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	_

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Не більше ніж 30 календарних днів з дня подання суб’єктом звернення заяви та документів, необхідних для отримання послуги. 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Неподання  роботодавцем  необхідних  документів та (або) їх оформлення з порушенням встановлених вимог;
2. Накладання арешту на технологічний транспортний засіб та накладання заборони відчуження.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	У разі негативного результату - видача листа із зауваженнями. 

У разі позитивного результату – видача свідоцтва про реєстрацію ТТЗ та номерний знак із зазначеним строком їх дії.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання відповіді (результату) здійснюється через державного адміністратора

	16.
	Примітка
	Дії або бездіяльність посадових осіб суб’єкту надання адміністративної можуть бути оскаржені до суду в порядку, встановленому законом.


*також до інформаційної картки додається форма заяви.

	Додаток 1 

до Порядку

Начальнику управління Держпраці у Миколаївській області

Козловському Ю.А.
 (найменування органу, який здійснює реєстрацію великотоннажних  технологічних транспортних засобів)


ЗАЯВА

Від __________________________________________________________________________ 

                                                   (повне найменування юридичної особи) 

Місцезнаходження _____________________________________________________________ 

                                                                                (юридична адреса) 

Керівник ________________________________ Телефон _____________________________ 

Адреса стоянки   великотоннажного   та   іншого    технологічного транспортного засобу _____________________________________________________________________________ 

Просимо _____________________________________________________________________ 

                                                                                                                     (викладається суть справи) 

____________________________________________________________________________________________

 До заяви додаються такі документи: _____________________________________________

                                                                                                                                                                                                  (перелік документів) _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Дані про  великотоннажний  та  інший  технологічний  транспортний засіб: 

Тип ________________________

Марка, модель __________________________

Рік випуску _____________________________  

Виробник (держава) _______________________

Ідентифікаційні номери (заводський, шасі/рами) ___________________________ 

Номер двигуна* _______________________________________________________

Оформлення доручається провести ______________________________________________, 

                                                                                                                                                           (посада, прізвище, ім'я та по батькові)

 підпис якого _____________ підтверджується. 

Керівник           _________________   _________________________

                                                                               (підпис)                                                     (ініціали та прізвище) 

Головний бухгалтер _________________   __________________________ 

                                                                  (підпис)                                                       (ініціали та прізвище) 
 М.П.

 ___  _______________ 20__ р.

Службові позначки

Видано (здано):   1. Номерний знак N ___________________ серія  _____ 

 2. Свідоцтво про реєстрацію N __________ серія  _____ 

Посадова особа     ____________        ________________________

                                                             (підпис)                                                    (посада, ініціали та прізвище) 
___  ______________ 20__ р. 

_______________ 

 * Також  у  дужках  зазначається  латинська літера "V",  знак  рівності   та   об'єм   двигуна   великотоннажного    та    іншого технологічного транспортного засобу. 

	«_______»_________________ 20_____р.

             (дата надходження заяви)

____________________________

           (підпис)
	Реєстраційний номер ______________

___________________________________

   (ініціали та прізвище державного адміністратора)


	Додаток 2 

до Порядку

Начальнику управління Держпраці у Миколаївській області

Козловському Ю.А.
(найменування органу, який здійснює реєстрацію великотоннажних  технологічних транспортних засобів)


ЗАЯВА

Від __________________________________________________________________________ 

                                                   (прізвище, ім’я  та по батькові) 

Паспорт ______________________________________________________________________ 

                                          (серія, номер, ким і коли виданий) 

Місце проживання _____________________________________________________________ 

__________________________________________ Телефон ___________________________

Адреса стоянки   великотоннажного   та   іншого    технологічного транспортного засобу _____________________________________________________________________________ 

Просимо _____________________________________________________________________ 

                                                                                                                     (викладається суть справи) 

____________________________________________________________________________________________

 До заяви додаються такі документи: _____________________________________________

                                                                                                                                                                                                  (перелік документів) _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

Дані про  великотоннажний  та  інший  технологічний  транспортний засіб: 

Тип _________________________

Марка, модель ___________________________

Рік випуску ______________________________  

Виробник (держава) _______________________

Ідентифікаційні номери (заводський, шасі/рами) ____________________________ 

Номер двигуна* ________________________________________________________

Підпис         _________________ 

 ____  _______________ 20__ р.  

Службові позначки

Видано (здано):   1. Номерний знак N ___________________ серія  ____ 

 2. Свідоцтво про реєстрацію N __________ серія  ____ 

Посадова особа     ____________        ________________________

                                                       (підпис)                                                    (посада, ініціали та прізвище) 
___  ______________ 20__ р. 

_______________ 

 * Також  у  дужках  зазначається  латинська літера "V",  знак  рівності   та   об'єм   двигуна   великотоннажного    та    іншого технологічного транспортного засобу. 

	«_______»_________________ 20_____р.

          (дата надходження заяви)

____________________________

              (підпис)
	Реєстраційний номер ______________

___________________________________

  (ініціали та прізвище державного адміністратора)


ЗАТВЕРДЖЕНО 

Наказ Управління Держпраці у Миколаївській області
«11» .04. 2018 року № 96
Технологічна картка 
Тимчасова реєстрація технологічних транспортних засобів
	№

п/п
	Етапи надання послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання

(днів)

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Прийом пакету документів, 
а саме: реєстрація заяви від суб’єкта господарювання
	Центр надання адміністративних послуг,

 адміністратор
	У
	1 день

	2.
	Реєстрація заяви суб’єкта господарювання
	Завідувач сектору документального забезпечення та контролю
	У
	В день надходження заяви

	3.
	Передача пакету документів начальнику  Управління для отримання резолюції


	Завідувач сектору документального забезпечення та контролю
	У
	В день надходження заяви

	4.
	Передача пакету документів начальнику відділу експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг 
	Завідувач сектору документального забезпечення та контролю
	У
	Протягом одного дня

	5.
	Перевірка пакету документів та відомостей, що містяться в поданих документах 


	Начальник відділу експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг
	В
	Протягом

двох днів

	6.
	У разі негативного результату - підготовка листа суб’єкту господарювання про відмову у реєстрації транспортного засобу із зазначенням підстав та подання його на підпис начальнику управління


	Начальник відділу експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг
	В
	Протягом

5 днів

	7.
	У разі позитивного результату – підготовка свідоцтва про реєстрацію технологічного транспортного засобу встановленого зразка та подання його на підпис 
начальнику Управління


	Начальник відділу експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг
	В
	Протягом одного дня

	8.
	Підписання начальником  Управління свідоцтва про реєстрацію технологічного транспортного засобу
	Начальник Управління
	З
	Протягом

Одного дня

	9.
	Внесення відповідних даних щодо реєстраційних дій до журналу реєстрації Управління
	Начальник відділу експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг


	В
	Протягом

одного дня

	10.
	У разі позитивного результату – передача адміністратору свідоцтва про реєстрацію технологічного транспортного засобу встановленого зразка та номерного знаку, що відповідає державному стандарту 
	Начальник відділу експертної роботи, ринкового нагляду та надання адміністративних послуг
	В
	Протягом

одного дня

	11.
	У разі позитивного результату – видача суб’єкту господарювання свідоцтва про реєстрацію технологічного транспортного засобу встановленого зразка та номерного знаку що відповідає державному стандарту
	Центр надання адміністративних послуг, адміністратор
	В
	Протягом одного дня

	Загальна кількість днів надання послуги
	до 30 

	Загальна кількість днів, передбачена законодавством
	до 30


Умовні позначки:

В – виконує, У – бере участь, П - погоджує, З - затверджує. 

Примітка: у разі відмови управлінням суб'єкту господарювання у реєстрації, перереєстрації, знятті з обліку великотоннажних та інших технологічних транспортних засобів або неприйняття рішення у встановлений строк суб'єкт господарювання може оскаржити таку відмову у судових органах

